
GUIDE D'UTILISATION

DECLARATION EN LIGNE DES FOURNISSEURS

1. Demandez votre code d'accès auprès de votre gestionnaire;
2. Accédez au système à partir du lien www.tele-services.gov.mr
3. Renseignez votre Identifiant et Mot de passe

4. Cliquez sur le menu Déclaration fournisseurs

5. Télécharger le modèle du fichier de déclaration des fournisseurs en cliquant sur



5. Enregistrez le fichier sur votre ordinateurs;
6. Procédez au remplissage du fichier de déclaration des fournisseurs en respectant

l'ordre des colonnes. Pour la colonne nature de l'opération, mettez HN pour
Honoraire, PRS pour Prestations, FN pour Fournitures ou AT pour Assistante
Technique.

7. Enregistrer les informations saisies;
8. Pour envoyer en ligne le fichier de déclaration des fournisseurs, cliquez sur Parcourir

9. Positionnez vous sur l'emplacement du fichier et cliquez sur le bouton ouvrir



10. Cliquer sur le bouton pour télécharger

11. Patientez jusqu'à ce que le système télécharge le fichier en vous affichant un tableau
renseigné avec les informations de déclaration.

12. Cliquer sur le bouton Envoi pour validation à la DGI

13. Le système vous renvoie un message de validation.


